
Abwechslung macht das Leben interessanter. Im Beruf ist das nicht anders 
als im Alltagsleben. Bei Steffel in Lachendorf in der Nähe von Celle, kannst 
du das hautnah erfahren. Denn hier erhälst du eine fundierte kaufmännische 
Ausbildung – und zwar in einem führenden Hightech-Unternehmen für 
Kathodischen Korrosionsschutz (KKS).  
Starte ab August 2024 bei Steffel als

Auszubildender (m/w/d)
Kauffrau/-mann für Büromanagement
Das lernst du bei uns 
•  Auftragsmanagement (Anfragen und Aufträge)
•  moderne Bürokommunikation  
 (z.B. mit Word, Excel, PowerPoint)
•  Phasen des Projektmanagements 
•  interne und externe Terminorganisation
•  allgemeiner Schriftverkehr 
•  Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
•  Organisation der Büro- und Geschäftsprozessse
•  Beschaffungswesen

Das solltest du mitbringen 
• erfolgreich abgeschlossene Schulausbildung
• Mittlere Reife oder höherer Abschluss
• Interesse an abwechslungsreichen Aufgaben
• Freude an der Büroarbeit im netten Team
• keine Angst vor Zahlen
• ein offenes und interessiertes Wesen

Steffel bietet dir Attraktives
• persönliche Betreuung während Ihrer Ausbildung
• Büromanagement auf dem neuesten Stand
• einen interessanten Aufgabenbereich
• Arbeiten im Team 

Hast du Lust, mit uns ins Berufsleben zu starten und für  
ein hochspezialisiertes Hightech-Unternehmen zu arbeiten?  
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung. Bitte melde Dich  
per E-Mail: jobs-kks@kks.de. Gern geben wir dir auch persönlich  
Informationen vorab: Tel. 05145 9891-203 (Frau Tanja Lohse). 
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Wir helfen dir beim  
Sprung ins Berufsleben.

Wir wissen, dass für die Zufriedenheit von 
Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen nicht 
allein der Arbeitsplatz entscheidend ist. 
Unsere besonderen Extras werden dir 
gefallen. Eine Auswahl:

• Fort- und Weiterbildungen
• gemeinsame Aktivitäten
• familienfreundliche Gestaltung  
 der Arbeitszeit
• soziale und Unterhaltungs-Events
• Gesundheitsvorsorge

• betriebliche Altersvorsorge
•	 Zuschüsse	zur	Mittagsverpflegung	
• kostenlose Fitness-Möglichkeiten  
	 (z.B.	bundesweit	Hansefit)
• JobRad® – steuerlich gefördert

Viele besondere Zusatzleistungen warten auf dich!


